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1.1. В государственном бюджетном профессиональном образовательном 

учреждении «Жирновский нефтяной техникум» (далее Техникум) в соответ-

ствии с лицензией наряду с основными образовательными программами могут 

реализовываться дополнительные профессиональные программы. 

1.2. Техникум осуществляет свою деятельность в области дополнитель-

ного образования в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Зако-

ном Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессио-

нальным программам», Приказом Министерства образования и науки Россий-

ской Федерации от 20.01.2014г. № 22 «Об утверждении перечней профессий и 

специальностей среднего профессионального образования, реализация образо-

вательных программ по которым не допускается с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий», Прика-

зом Минобразования РФ от 21.10.94 N 407 "О введении модели учебного плана 

для профессиональной подготовки персонала по рабочим профессиям", Уставом 

техникума, и настоящим Положением. 

1.3. Дополнительное профессиональное образование направлено на удо-

влетворение образовательных и профессиональных потребностей, профессио-

нальное развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации меня-

ющимся условиям профессиональной деятельности и социальной среды. 

1.4. Дополнительное профессиональное образование осуществляется по-

средством реализации дополнительных профессиональных программ (программ 

повышения квалификации и программ профессиональной переподготовки). 

1.5. К освоению дополнительных профессиональных программ допуска-

ются: 

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

3) Лица, имеющие среднее общее образование. 



2. Условия приема на обучение по дополнительным образовательным 

программам 

2.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допуска-

ются: 

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

3) Лица, имеющие среднее общее образование. 

2.2. Прием для обучения по дополнительным образовательным програм-

мам осуществляется по заявкам предприятий и (или) по заявлениям частных 

лиц, с оформлением договоров по оплате стоимости обучения. 

2.3 На каждого слушателя формируется личное дело, которое включает 

в себя 

- копия паспорта (стр. 2, 3, прописка); 

- копия диплома об образовании (среднем (высшем) профессиональном 

образовании); 

- копия документа о смене персональных данных (если менялись); 

- фото 2x3 на каждое свидетельство; 

- договор на оказание платных образовательных услуг; 

- квитанция об оплате. 
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Личные дела хранятся в Центре профессионального образования в течении 

5 лет, потом подлежат уничтожению в установленном порядке. 

3. Слушатели и работники ЦПО 

3.1. Слушателями ЦПО являются лица, зачисленные для обучения соот-

ветствующим приказом директора техникума. 

3.2. Слушатели ЦПО имеют право: 

- пользоваться в порядке, установленном уставом техникума, имеющейся нор-

мативной, инструктивной, учебной и методической документацией по вопросам 

профессиональной деятельности, а также библиотеками, информационным фон-

дом и услугами других подразделений; 

- обжаловать приказы и распоряжения администрации техникума в порядке, 
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установленном законодательством Российской Федерации. 

3.3. На время обучения слушатели обеспечиваются общежитием с оплатой 

расходов за счет направляющей стороны. 

3.4. При невыполнении требований учебного плана, а также при грубом 

нарушении правил внутреннего распорядка слушатель отчисляется с выдачей 

соответствующей справки о пребывании на учебе. 

3.5. Преподаватели ЦПО имеют право участвовать в формировании со-

держания образовательных программ, выбирать методы и средства обучения, 

наиболее полно отвечающие их индивидуальным особенностям и обеспечиваю-

щие высокое качество учебного и научного процессов. 

3.7. Наряду со штатными преподавателями, учебный процесс в структур-

ных подразделениях ЦПО могут осуществлять преподаватели других подразде-

лений и учебных заведений, специалисты и работники предприятий (объедине-

ний), организаций и учреждений, представители федеральных органов исполни-

тельной власти, на условиях штатного совместительства и почасовой оплаты 

труда, в том числе по гражданско-правовым договорам, в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации. 

3.8. Слушатели обязаны: 

- добросовестно осваивать дополнительную профессиональную программу, в 

том числе посещать предусмотренные учебным планом учебные занятия, осу-

ществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 

педагогическими работниками в рамках дополнительной профессиональной 

программы; 

- выполнять требования Устава техникума, Правила внутреннего распорядка 

и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществле-

ния образовательной деятельности; 

- уважать честь и достоинство других слушателей и работников техникума; 

- бережно относиться к имуществу техникума. 

3.9 Слушателям, желающим пройти ускоренный курс обучения по до-

полнительным профессиональным программам или дистанционно - необходимо 



зарегистрироваться в СДО «Прометей», пройти ускоренный курс теоретическо-

го обучения. Практическое обучение необходимо пройти на рабочем месте или 

на учебном полигоне техникума. Допуск для тестирования в СДО «Прометей» 

слушатели получают после сдачи Дневника учета производственного обучения. 

4. Содержание дополнительных профессиональных программ 

4.1 Программа подготовки или повышения квалификации направлена на 

совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для 

профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня 

в рамках имеющейся квалификации. 

4.2 Программа профессиональной переподготовки направлена на полу-

чение компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональ-

ной деятельности, приобретение новой квалификации. 

4.3 Содержание дополнительного профессионального образования 

определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной ме-

тодическим советом техникума. 

Учебные планы и программы должны быть составлены с учетом исходно-

го образовательного уровня и профессиональной подготовленности специалиста 

4.4 Содержание дополнительных профессиональных программ должно 

учитывать профессиональные стандарты, квалификационные требования, ука-
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занные в квалификационных справочниках по соответствующим должностям, 

профессиям и специальностям, или квалификационные требования к професси-

ональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обя-

занностей, которые устанавливаются в соответствии с федеральными законами 

и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о государ-

ственной службе. 

4.5 Программы профессиональной переподготовки разрабатываются на 

основании установленных квалификационных требований, профессиональных 

стандартов и требований соответствующих федеральных государственных обра-

зовательных стандартов среднего профессионального образования к результатам 

освоения образовательных программ. 



4.6 Обучение по дополнительным профессиональным программам осу-

ществляется в очной, очно-заочной и дистанционной форме обучения, в поряд-

ке, установленном образовательной программой и (или) договором об образова-

нии. 

4.7 Дополнительная профессиональная программа может реализовы-

ваться в формах, предусмотренных настоящим Федеральным законом, а также 

полностью или частично в форме стажировки. 

4.8 Формы обучения и сроки освоения дополнительных профессиональ-

ных программ определяются образовательной программой и (или) договором об 

образовании. 

4.9 Освоение дополнительных профессиональных программ завершает-

ся итоговой аттестацией обучающихся в форме, определяемой организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно. 

4.10 Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 

профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются 

удостоверение о повышении квалификации и о профессиональной переподго-

товке. 

4.11 Зачисление на курсы осуществляется приказом директора учебного 

заведения. 
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4.12 Учебные планы по дополнительному образованию разрабатывает 

специалист или методист ЦПО, преподаватель техникума, совместно с мастером 

производственного обучения, зам. директора по учебной работе. 

Срок освоения программ повышения квалификации не может быть менее 

16 часов, а срок освоения программ профессиональной переподготовки - менее 

250 часов. 

5. Итоговая аттестация 

5.1. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную про-

фессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются сви-

детельство об обучении, переподготовке или о повышении квалификации. 
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5.2. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на ито-

говой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лица освоившим 

часть дополнительной профессиональной программы и (или) отчисленным из 

организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения. 

5.3. Документ о квалификации выдается на бланке установленного образ-

ца. 

5.4. Квалификационная комиссия формируется из работников образова-

тельной организации, в том числе педагогических работников, лиц, приглашен-

ных из сторонних организаций, представителей работодателей, направление де-

ятельности которых соответствует области профессиональной деятельности, к 

которой готовятся слушатели. Все члены комиссии должны быть аттестованы в 

территориальном органе Ростехнадзора. 

5.5. Основные функции квалификационных комиссий: 

- комплексная оценка уровня знаний слушателей, с учетом целей обучения, вида 

дополнительной профессиональной образовательной программы, установлен-

ных требований к содержанию программ обучения; 

- рассмотрение вопросов о предоставлении слушателям по результатам обуче-

ния права вести профессиональную деятельность в определенной сфере или 

присвоении специалисту дополнительной квалификации и выдаче соответству-
* 

ющих дипломов о профессиональной переподготовке и удостоверений повыше-

ния квалификации. 

- разработка рекомендаций по совершенствованию обучения слушателей по до-

полнительным профессиональным образовательным программам. 

5.6. Освоение образовательных программ профессиональной подготовки 

или переподготовки, получение дополнительной углубленной профессиональ-

ной подготовки завершается обязательной итоговой аттестацией: квалификаци-

онный экзамен (письменный ответ на экзаменационный билет хранится в лич-

ном деле слушателя один месяц), зачет или тестирование в СДО «Прометей» на 

основании заявления на дистанционную итоговую аттестацию. Результаты те-
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стирования оформляются как приложение к протоколу заседания квалификаци-

онной комиссии. 

Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением слуша-

теля из техникума: 

- в связи с завершением обучения, освоением дополнительной профессиональ-

ной программы; 

- по инициативе техникума в случае невыполнения слушателем обязанностей 

по добросовестному освоению образовательной программы; 

- по инициативе слушателя. 

Организация разработчик ГБПОУ «ЖНТ» 

Разработчик: 

6. Прекращение образовательных отношений 

Заведующая ЦПО Дмитриева Л.А. 

Согласовано: 
Заместитель директора по УП и ПР Ребрина Л.Ф. 

Юрисконсульт Герасимова Н.П. 

С Положением ознакомлены: 
Старший методист Соколова Е.А. 

Методист Орлова Е.Б. 
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Приложение № 1 
К Положению об организации учебного 

процесса по программам дополнительного 
профессионального образования 

от «21» декабря 2021 г. 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

Ознакомление с локальным нормативным актом подтверждаю 

№п/п ФИО (полностью) Должность Подпись Дата 

1 

2 « 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 
4 
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Приложение № 2 
К Положению об организации учебного 

процесса по программам дополнительного 
профессионального образования 

от «21» декабря 2021 г 

Лист регистрации изменений в нормативно- локальном акте №_ 
«Положение об организации учебного процесса по программам 

Дополнительного профессионального образования» 

№ 
п/п 

Основание 
для внесе-
ния изме-

нений 

Куда вносится изме-
нение 

« 

Что изменено Дата вве-
дения из-
менений 

-
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